台灣蝴蝶保育學會調查記錄回傳表-使用說明及規範-V1.0
1. 回傳表檔案名稱格式

檔案名稱格式為：台灣蝴蝶調查記錄回傳表_yyyymmdd研調地點.xls
如：台灣蝴蝶研調記錄回傳表_20081127小粗坑.xls
2. 回傳表檔案的準備

請將寄給您的回傳表檔案「台灣蝴蝶研調記錄回傳表.xls」或按命名格式複製一份出來使用，保留原模式檔以便於下次再利用。如下圖所示：
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再變更名稱：


[image: image2]
3. 設定安全性
由於本Excel檔內含有巨集程式，必需進行安全性設定，才能讓這些巨集程式運作，其設定方式如下：

3.1 請先開啟Excel
3.2 您如使用Excel 2003，請由主選項選【工具】→【巨集】→【安全性…】，如下圖畫面：


[image: image3]
按下【安全性…】，出現如下畫面：


[image: image4]
請選擇安全性【中】→【確定】。(您當然也可以選【低】，但以後任何的巨集在執行前都不會向您提示警告)。

然後把Excel關掉。
3.3 如果您使用的是Excel 2007
基本上，2007的內設安全性即為中等，一般來講不需要進行設定。如果您曾修改過，可由下面的步驟進行設定：(圖片取自網站http://pcuser.pixnet.net/blog/post/22247505 詳細使用說明可自行前往參考)

如下圖，請點選〔Office按鈕〕(箭號所指處)→「Excel選項」，於出現的對話盒中，切換到「信任中心」類別，再按下〔信任中心設定〕。 

[image: image5]
按下【巨集設定】，選用第二項【停用所有巨集(事先通知)】(請注意： 下圖是選用第三項)，再按【確定】。
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4. 開啟檔案
在第2步所建的檔案名稱上雙按滑鼠左鍵開啟檔案：

4.1 如果您的Excel系統是2003，將看到下面的安全性畫面，請按【啟用巨集】，即可進入檔案內。


[image: image7]
4.2 如果您的Excel系統是2007，將看到下面的安全性畫面。在紅色虛線框起處，請按【選項…】，進入選用相關啟用巨集的選項。
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選擇【啟用這個內容】項，再按【確定】即可。
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設定完後，我相信您就看得到檔案內的蝴蝶編號和名稱了，並可開始進行資料輸入！
5. 蝴蝶名錄及注意事項

回傳表內的第一頁是「蝴蝶名錄及注意事項」(見下圖)，包括蝴蝶名錄及注意事項兩項。在輸入前，請仔細閱讀這裡所列出的注意事項，以了解本版本的修改內容，以確保輸入的正確性。在輸入蝶相記錄時，可參考本頁的名錄，找出蝴蝶的名稱及編號。
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6. 輸入基本資訊
基本資訊畫面如下圖所示，注意藍色的欄位為必填，其他欄位請儘量填寫。而可使用下拉清單的欄位，除非清單中無該選項，請儘量使用選項內的資料。所有的欄位，請遵照C欄的說明填寫，越標準對於電腦處理越有效率。
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7. 輸入區域蝶相調查記錄

選擇【蝶相調查記錄】頁，進行調查記錄輸入畫面，按照下圖的說明進行輸入。

[image: image12]
注意，同一種蝴蝶有兩種以上的行為時，就會有兩筆以上的記錄。查詢欄內的蝶名，新名及舊名輸入都可接受，但以「蝴蝶名錄及注意事項」頁所列的名稱為限。數量欄請輸入整數值，對於估計的數量也是，不要使用如”>50”或”大於50”或”約50”這種描述性的語句，建議就直接使用”50”或”100”。
8. 輸入斑蝶少量標放記錄

選擇【少量標放記錄】頁，進行斑蝶類標放研調記錄輸入畫面，按照下兩圖的說明進行輸入。

[image: image13.jpg]o [o [a|o o

SRR -
HEEE
A S
ECoil





[image: image14.jpg]FORETT)

B vimsm !éﬂssiiiﬁ g

[ TulnTole o TrRT s T T
ki APhoy * & & 3. 1)
FelT SRR 7B, |Hh| = fHEEMTESR EX
75 |LF [RF [LB [RE | #9480 | ¥ o)
N N _IN [N N
N _IN _IN [N N
/- N N _IN [N N
FEAR N
PRSI T T T N
BEEAE Y T I N
AR N I
T MEAERR] 5 AAAL
SEHEEEE | [T - | | pEamnE | | GEeeEn
TG | | ah7ees  WE | |2 - waeeeE | |90 - DA
LEZERI || ey - 52 | | arss - AR -
REERIE: || AT EEEY ATEERAM
‘%B&%&ﬁ LF- || s gmimE - YLTE -





9. 記錄表回傳

檔案輸入完成後，各區回傳表請寄至下列人員進行審核：

南部：封岳。中部：簡雅惠。北部：卓清波。
審核完成後，請審核人員將檔案分別寄送蝶會(秘書處)存入蝶會資料庫，另寄一份給資料庫系統管理員(卓清波)做異地備援。
資料庫中的記錄，由學術研究組組長黃行七定時檢視其正確性。
10. 修訂及聲明
本回傳表如有修改情形，由蝶會研調組發佈各研調人員使用，必要時可辦理使用說明會，使所有擔任記錄的研調義工均能正確使用本記錄表。

所有研調人員務必遵守使用規範，勿隨意更改本回傳表，以確保研調資料之一致性及嚴密性。
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